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LATVIJAS REPUBLIKA

DOBELES NOVADA PASVALDIBA

Reg. Nr. 90009115092
Brivibas iela 17, Dobele, Dobeles novads, LV-3701
Talr. 63707269, 63700137, e-pasts: apic@dobele.lv

APSTIPRINU:

Izpilddirektor
T A Vilks

2024.gada 15 . neve mbri—

2024.gada 13 . nOVG”""‘)" izpilddirektora rikojums Nr. 2.0, /202% /Mﬁ(
“DOBELES NOVADA PASVALDIBAS BUVVALDES REGLAMENTS”

Izdots saskana ar Dobeles novada
pasvaldibas nolikuma
11.1.12.apakSpunktu (apstiprinats ar
Dobeles novada domes 2023.gada
28.sepembra I&mumu Nr.385/13)

I Visparigie noteikumi

1. Dobeles novada padvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) iestades “Centrala parvalde” (turpmak —
Pagvaldibas parvalde) struktiirvieniba Dobeles novada pasvaldibas biivvalde (turpmak teksta -
Buvvalde) ir PaSvaldibas parvaldes struktirvieniba, kas normativajos aktos noteiktas
kompetences ietvaros nodrosina blivniecibas procesa tiesiskumu Pa3valdiba un izpilda citas ar
aréjiem normativiem noteiktas funkcijas btivniectbas joma.

2. Buivvaldes darbibas teritorija ir Dobeles novada administrativa teritorija (turpmak — Teritorija).

. Buivvaldes darbibas mérkis ir kvalitativas vides veidoSana, blivniecibas procesa tiesiskuma

nodro$inaSana un buvniecibas procesa kontrole Teritorija atbilstodi normativajos aktos
noteiktajai kompetencei.

4. Bivvalde funkcionali un organizatoriski ir paklauta Pa$valdibas izpilddirektoram, bet
Padvaldibas parvalde atrodas Dobeles novada domes (turpmak — Dome) paklautiba.

5. Pasvaldibas izpilddirektors plano, vada un koordiné Biivvaldes darbibu atbilstodi §im
nolikumam.

6. Bivvaldes darbibu finansg no Pagvaldibas budzeta lidzekliem.

7. Biuvvalde savas kompetences ietvaros darbojas saskana ar Latvijas Republika speka eso$ajiem
normativajiem aktiem, Dobeles novada pa$valdibas nolikumu, Domes [émumiem,
noteikumiem, rakstiskiem rikojumiem savas kompetences ietvaros.

8. Blivvalde veic $aja nolikuma minétas funkcijas sadarbiba ar citam Pa$valdibas parvaldes
struktirvienibam, Pasvaldibas iestadém, kapitalsabiedribam, valsts un pasvaldibu institiicijam,
juridiskam un fiziskam personam.

9. Buvvaldei ir apalais zimogs ar Bavvaldes pilnu nosaukumu — “Dobeles novada pa$valdibas
Buvvalde” un noteikta parauga veidlapas.

10. Domes prick3seédetajam, prick$sédétaja vietniekiem, Domes deputdtiem, Padvaldibas
izpilddirektoram, PaSvaldibas izpilddirektora vietniekiem ir tiesibas pieprasit parskatus par
Biivvaldes darbu.
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II Biivvaldes funkcijas, uzdevumi un tiesibas

11. Biivvaldes funkcijas:

11.1.
11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

I1.13.

11.14.

11.15.

11.16.

11.17.

11.18.
11.19.
11.20.

11.21.
11.22.

nodrosinat bivniecibas administrativa procesa tiesiskumu:

kontrolét biivniecibas procesu un ti atbilsttbu Bhvniecibas likuma un citu
bivniecibu regul&josu normativo aktu prasibam;

sniegt zinas par Teritorijas izmantoSanas un apbives nosacijumiem, izdot izzinas
par zemesgabalu atlauto izmanto$anu, par biivju izmanto$anas veidu, jaunbivju vai
nepabeigtas biivniecibas faktisko stavokli Teritorija, ka arT Teritorijd esoSajiem
inZeniertikliem;

inform@t sabiedribu par notiekog§as buivniecibas tiesisko pamatojumu un sniegt zinas
par biivi;

izskatt iesniegumus un piegemt 18mumus par biivniecibas ieceri, ki arT parbaudit
lemumos ietverto nosacfjumu izpildi un iesniegto dokumentu saturu normativajos
aktos noteiktaja apjoma;

parbaudit patvaligds blivniecibas vai patvaligas ekspluatacijas, blivdarbu veikSanas
dokumentacijas, blivizstradajumu atbilstibu apliecino$o dokumentu esamibu un
atbilsttbu normativo aktu prasibam;

pienemt blives un inZenierbiives ekspluatacija;

izskattt iesniegumus un piepemt 1&mumus par blives vai tas dalas lietoSanas veida
mainu bez parbiives;

sniegt konsultacijas par bfivniecibas procesa kartibu un biivniecibas iespgjam
Teritorija;

veikt citas ar blivniecibas procesu un ta atbilstibu normativo aktu prasibam saistitas
darbibas;

Visparigajos blivnoteikumos paredzétaja kartiba sadarboties ar Biivniecibas valsts
kontroles biroju un institiicijam, kuras pilda biivvaldes funkcijas;

sastdadit bliviu parbaudes atzinumus par fizisko un juridisko personu veikta
biivniecibas procesa, biivniecibu regul&joso normativo aktu un Pasvaldibas saistoSo
noteikumu biivniecibas joma parkapumiem un vainigds personas saukt pie
administrafivas atbildibas;

normativos aktos noteikta kartiba informét sabiedribu par sanemtajam biivniecibas
iecerdm, nodrofinat informacijas pieejamibu bivniecibas informacijas sisteéma
(turpmak — BIS);

lemt par blives konservaciju vai nojauk3anu saskapa ar Biivniecibas likuma,
Visparigoe buvnoteikumu un citu normativo aktu prasibam,;

blivniecibas un ekspluatacijas kontroles ietvaros nepiecieSamas procesualds
darbibas atspogulot un 1€mumus izdot BIS, biivniecibas administrativo procesu
veicot BIS;

bivniecibas un ekspluatacijas kontroles ietvaros nepiecie$amas procesualas
darbibas atspogulot un lémumus izdot administrativa parkdpumu uzskaites sisttéma
(turpm@k — APAS);

parzinat, koordinét un uzraudzit zemes izmanto$anas un apbfives kartibu, kultlras
piemineklu aizsardzibas un vides vizuilds kvalitates prasibas saskana ar Dobeles
novada teritorijas planojumu un normativajiem aktiem:

izskatit un izvertét lokalplanojumus;

organizét kvalitativas vides veidoSanas un biivniecibas ieceru publisku apsprieSanu
saskana ar normativo aktu prasibam;

uzraudzit un kontrolét kultiiras piemineklu un aizsargdjamo teritoriju attistibu,
aizsardzibu un saglabasanu; ¢

savas kompetences ietvaros nodro$inat kultiras mantojuma apzinasanu;

piedalities vides vizualas noformé&sanas prasibu izstrade, nodrosinot Teritorija esoSo
kultiiras pieminek]u un citu ipadi aizsargajamu objektu saglabaganu un aizsardzibu;
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11.23. piedalities Dobeles novada teritorijas planojuma, teritorijas planojuma grozijumu,

detalplanojumu izstrade;

11.24. piedalities Dobeles novada attistibas programmas, daZidu nozaru attistibas

koncepciju izstrade;

11.25.  izdot nosacTjumus derigo izraktenu atradnu rekultivacijai, saskanot derigo izraktenu

ieguves projektus, tai skaita te rekultivacijas veicu, un piepemt atradnu
rekultivacijas pabeigSanas darbus;

11.26.  administrét ar savu funkciju izpildi saistitos procesus:

11.26.1. kartot ar Bavvaldes darbibu saistito materidlu un dokumentu arhivu un
nodrosinat ta glabasanu, t.sk. vésturisko materialu glabaSanu;

11.26.2. aprékinat tiesibu aktos noteiktds nodevas par biivniecibu un par reklamam;

11.26.3. pildit citas normativajos aktos noteiktas funkcijas;

12. Bivvaldes uzdevumi:

12.1.

12.2.
12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

sagatavot priekSlikumus izskati$anai komisiju, komiteju un Domes s&€d&s un nodroSinat
sagatavoto l@émumprojektu virzibu komisiju, komiteju un Domes séd&m atbilstoSi
Biivvaldes kompetencei;

nodrosinat Domes pienemto lémumu izpildi savas kompetences ietvaros;

izstradat vai piedalities normativo aktu (saisto$o noteikumu, noteikumu, lEmumu,
nolikumu, u.c.) izstradé savas kompetences ietvaros, kuru izdoSana ir PaSvaldibas
kompetencg;

nodrosinat Bivvaldes funkciju izpildei finan$u resursu planosanu un administréSanu
savas kompetences ietvaros — sagatavot finanSu lidzeklu gadskartgja budZeta
pieprasijumus no PaSvaldibas budZeta, kontrolét un atbildét par PaSvaldibas budZeta
pieskirto finansu lidzeklu izlietojumu;

nodrosinat racionalu un lietderigu budZeta Iidzeklu izmanto§anu apstipringta Bivvaldes
budZeta ietvaros;

izskatit un sagatavot atbildes vai atbilZu projektus uz privatpersonu un juridisko personu
iesniegumiem, stiidzibdm un priekslikumiem, k& ari valsts parvaldes iestazu informacijas
pieprasijumiem par Biivvaldes kompetences jautdjumiem Domes priekSsédetaja, Domes
prick$sédetdja vietnieku, PaSvaldibas izpilddirektora, Pajvaldibas izpilddirektora
vietnieku uzdevuma;

atbilstodi pilnvarojuma parstavet Pasvaldibu valsts, pasvaldibas un citas institiicijés,
iesniegt, pieprasit un sanemt nepiecieSamos dokumentus, lémumus, atlaujas un izzinas;
Buvvaldes kompetences jautajumos nodrodinat informacijas sagatavo$anu publice$anai
novada timeklvietne www.dobele.lv, u.c. pladsazinas lidzek]os;

nodrodinat Bavvaldes lietu nomenklatiiras sastadiSanu, dokumentu apriti un dokumentu
saglabasanu atbilsto$i Pa$valdibas parvalde noteiktajam lietvedibas prasibam, ka arl
registrét, sistematiz&t un veicot arhivu investiciju projektu, plano$anas dokumentu,
teritorijas planojuma, bivniecibas un citiem dokumentiem.

13. Bavvaldes tiesibas:

13.1.

13.2.

13.3.

pieprasit un sanemt no Pa$valdibas parvaldes struktirvienibam, valsts un citu padvaldibu
institticijam, ka arT juridiskam un fiziskdm personam savu funkciju izpildei nepieciesamo
informaciju saskana ar speka esosajiem normativajiem aktiem;

piedalities Domes l&émumprojektu izstradeé, izteikt Biivvaldes viedokli darba grupis,
komisiju, komiteju un Domes s&d&s, ka arf savas kompetences ietvaros kontrolgt lemumu
izpildi; '

sekmet Boivvaldes darbinicku profesionalas kompetences izaugsmi,

III Bivvaldes struktiira un darba organizacija
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14.

15.

16.

17.

I8.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Biivvaldes darbinieku kompetence, funkcijas, piendkumi, tiesibas un atbildiba ir noteikta
amatu aprakstos un citos PaSvaldibas parvaldes iek§gjos normativajos aktos.

Pagvaldibas izpilddirektors apstiprina Btivvaldes iek$€jo organizatorisko strukttiru un
darbinieku amatu aprakstus, un attieciba uz tiem izdod rikojumus.

Biivvaldes strukturala shéma noteikta Bvvaldes reglamenta 1.pielikuma un ir 51 reglamenta
neatpemama sastavdala. Izmainas Biivvaldes strukturalaja shéma tiek apstiprinatas ar
Pajvaldibas izpilddirektora rikojumu.

Biivvalde darbu organizg visa teritorija.

Bavvaldes darbu organizg un vada Buvvaldes vaditdjs, kuru iece] amata un atbrivo no amata
Pagvaldibas izpilddirektors, saskanojot ar Domes priek3sédetaju un Domes priek3sédetaja
vietniekiem.

Biivvaldes vaditaju vina prombiitnes laika saskana ar rikojumu aizvieto kdda no Buvvaldes
amatpersonam.

Visi Biivvaldes sastava esodie darbinieki ir identific&ti BIS lietotdji (iznemot vides dizaineru).
Visas Buivvaldes amatpersonas ir identificéti APAS lietotaji.

Biivvalde izskata buvniecibas dokumentus Bilivniecibas likuma un speka esoSo normativo
aktu noteiktaja kartiba BIS.

Biavvaldes darbinieki savas kompetences ietvaros nodroSina informacijas ievadi BIS pilna
apjoma un ir atbildigi par tas kvalitati.

Btivvaldes darbinieki BIS elektroniski apstiprina saistibu rakstu par fizisko personas datu
neizpausanu.

Biivvaldes darbinieki, sanemot vai citada veida apstradajot datus, ievéro tiestbu normas, ko
paredz Visparigo datu aizsardzibas regula, Fizisko personu datu apstrades likums,
Informacijas atklatibas likums un citi normativie akti, kas nosaka fizisko personas datu
aizsardzibu.

Biivvaldes raditie dokumentu originali biivniecibas joma tiek parakstiti ar drou elektronisko
parakstu un laika zimogu, izmantojot BIS pieejamo elektronisko dokumentu parakstifanas
funkcionalitati vai jebkadu citu e-paraksta programmatiiru.

Likuma “Par interesu konflikta novér§anu valsts amatpersonu darbiba” noteiktajos gadijumos,
kad daZadu apsverumu del vargtu tikt ap3aubita amatpersonas darbibas objektivitate un
neitralitate, attieciga amatpersona nepiedalas l1€muma pienemS$ana un administrativa akta
izdoSana.

Ja Biivvaldes amatpersona, kurai ir valsts amatpersonas statuss, un kura ir sapémusi
pasvaldibas at]auju par amatu savieno$anu atbilstosi likuma “Par intere3u konflikta novérSanu
valsts amatpersonu darbiba™ prasibam, veic savu profesionilo darbibu pie cita darba deveja
vai ka paSnodarbinatais par objektu, kas atrodas Dobeles novada administrativaja teritorija,
Sai Bfvvaldes amatpersonai ir piendkums par to rakstiski informé&t Blivvaldes vaditaju.
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Biivvaldes vaditijs:

29.1.Nodrosina Biivvaldes darbibas tiesiskumu;

29.2.vada Bavvaldi un ir personigi atbildigs par tas darbibu, ir tie§i paklauts PaSvaldibas
izpilddirektoram;

29.3.atbild par Biivvaldes darbibas nodroSina$anu un savlaicigu Biivvaldes uzdevumu un
funkeiju izpildi;

29.4.atbild par iepirkumu procediiras ievero$anu Buvvaldes parzind eso$o budZeta lidzeklu
izlietoSana;

29.5.nosaka Biivvaldes darbinieku amata pienakumus, ka a7 prasa atbildibu par to izpildi;

29.6.nodrosina budZeta pieprasijuma izstradi par sava parzina esofam padvaldibas budzeta
tamém, :

29.7.savas kompetences ictvaros rikojas ar Biivvaldes mantu un finansu 11dzekhem nodrosma
Biivvaldes materidlo vértibu saglabasanu,

29.8.dod rakstiskus, mutiskus rikojumus Biivvaldes darbiniekiem, ciktal argjos normatlvajos
aktos nav noteikts citadi;



29.9.organiz€ PaSvaldibas normativo aktu izstrddi un ievie$anu Buvvaldes kompetences
jomas, piedalds Domes izdoto saisto$o noteikumu projektu izstradg;

29.10. izveido Buivvaldes iek$gjas kontroles sistému un kontrolé tis darbibu;

29.11. koording, parrauga un kontrolé Biivvaldes darbinicku darbu un Bfivvaldes
funkeiju izpildi;

29.12. Veic Nodalas uzraudziba eso$u objektu biivniecibas procesa kontroli (bitvatlaujas
derfguma termina kontrole, ir/nav nodots ekspluaticija, u.tml.);

29.13. saskano un vizé Biivvaldes darbinieku iesniegumus, kas saistiti ar darbinieku
prombitnem;

29.14. piedalas Bavvaldes darbinieku amatu aprakstu izstradé, k& arT organizg to

savlaicigu aktualizaciju;
29.15. paraksta §8dus dokumentus:

29.15.1. pazinojumus par komisiju, komiteju, Domes pienemtajiem [€mumiem, k&
arT lémumus par administrativajiem parkapumiem;

29.15.2. atbildes vai pieprasijumu veéstules par Biivvaldes kompetencg esoSajiem
jautajumiem;

29.15.3. pieprasfjumus par papildu dokumentu iesniegSanu, ja tie nepiecieSami
sakard ar iesnieguma izskatiSanu;

29.15.4. sagatavotas atlaujas, l€émumus, atzimes par ieceres akceptu un par
projektgSanas nosacijumu izpildi, btivdarbu uzsak$anas nosacijumu izpildi,
nodoSanu ekspluatacija, tai skaitd 1émumus par pagarindSanu, grozisanu,

- anulédanu un patvaligu biivniecibu,

29.15.5. buvprojektu, izmaipu bovprojektu wtml. bivniecibas procesa
dokumentaciju, kuru nepiecie§ams akceptét normativajos aktos noteiktaja
kartiba, tai skaita lemumus par pagarinasanu, grozisanu un anulésanu;

29.15.6. buvatlayju lemumus par buvatlaujas pagarindSanu, grozifanu (arT
parregistréSanu saistibd ar bivniecibas procesa dalibnieku mainu) un
anulesanu;

29.15.7. buvju parbaudes un apsekosanas aktus u.tml. dokumentus;

29.15.8. pazinojumus un l&mumus par administrativajiem parkapumiem;

29.15.9. aktu par pienem$anu ekspluatacija;

29.15.10. izzinas Bivvaldes kompetencg eso$ajos jautdjumos;

29.15.11. rak3anas at]aujas;

29.15.12. vestules, tai skaitd Iesniegumu likuma noteiktajd kartiba sagatavotis
atbildes uz personu iesniegumiem, stdzibam un prick8likumiem
jautajumos, kas ietilpst Buvvaldes kompetencé;

29.15.13. buvvaldes sédes arhiva protokolu izrakstu,

29.15.14. reklamas un rekldmas objekta izvieto§anas projektu grafisko pielikumus;

29.15.15. r&€kinu par pasvaldibas nodevu;

29.15.16. mazvertiga inventira norakstifanas aktus.

30. Biivvaldes arhitekts:

30.1. Veic patstdvigas funkcijas atbilstosi bfivniecibu regulgjosos normativos aktos
noteiktai kompetencei;
30.2. Sanem dokumentus un iesniegumus BIS, veic to apstradi, izskatiSanuw/izvertgSanu

atbilsto$i padvaldibas teritorijas planojumam, biivniecibas normativo aktu prasibam un
arhitektoniskas kvalitdtes principiem, un pienemt attiecigu lémumu par akcepté&Sanu vai
motivétu noraidiSanu;

30.5. Sagatavo atbildes vai pieprasijumu véstules projektus par Biivvaldes kompetence
esoSajiem jautdjumiem, tai skaitd Iesniegumu likumai noteiktaji kartiba sagatavo atbildes
projektus uz personu iesniegumiem, sfidzibdm un priekslikumiem jautajumos; kas ietilpst
Biivvaldes kompetencg;

30.4. Sagatavo izzinas par Biivvaldes kompetencé esofajiem jautajumiem;



30.5. Organiz€ un nodro3ina kvalitativu apmekI&taju piepemsanu un konsultg§anu par
Bivvaldes kompetencg eso3ajiem jautdjumiem;

30.6. Atbild par blivniecibas ieceru dokumentu saviaicigu izskatianu un Biivvaldes
dokumentu sagatavoSanu/lémumu pienems$anu un tas atbilstibu normativajiem aktiem;
30.7. Veic Blivvaldes uzraudziba eso¥u objektu biivniecibas procesa kontroli
(bitvatlauju deriguma termina kontroli, ir/nav nodots ekspluatacija, u.tml.);
30.8. Izskata un verte blivju fasaZu risinajumus;
30.9. nodro$ina Biivvaldes materialo vértibu saglabasanu,
30.10. paraksta $ddus dokumentus:
30.10.1. atbildes vai pieprasfjumu véEstules par Biivvaldes kompetencé esoSajiem
jautdjumiem,

30.10.2. pieprasijumus par papildu dokumentu iesniegganu, ja tie nepieciefami sakara
ar iesnieguma izskati$anu;

30.10.3. sagatavotas atlaujas, lémumus, atzimes par ieceres akceptu un par
projekteSanas nosacfjumu izpildi, biivdarbu uzsaksanas nosacijumu izpildi,
nodo3anu ekspluatécija, tai skaita lemumus par pagarinaSanu, groziSanu,
anuleSanu un patvaligu biivniecibu;

30.10.4. blivprojektu, izmaigu bovprojektu u.tml. blivniecibas  procesa
dokumentaciju, kuru nepieciefams akceptét normativajos aktos noteiktaja
kartiba, tai skaitd 1émumus par pagarini$anu, grozianu un anulésanu,

30.10.5. pazinojumus un lémumus par administrativajiem parkapumiem;

30.10.6. aktu par pienem8$anu ekspluatacija;

30.10.7. izzinas Biivvaldes kompetencé eso3ajos jautdjumos;

30.10.8. rakSanas atlaujas;

30.10.9. vestules, tai skaitd Iesniegumu likuma noteiktaja kartiba sagatavotas atbildes
uz personu iesniegumiem, slidzibam un priekslikumiem jautdjumos, kas
ietilpst Biivvaldes kompetencg;

30.10.10. buvvaldes sédes arhiva protokolu izrakstu;

30.10.11. r€kinu par pasvaldibas nodevu;

30.10.12. u.c. dokumentus, kas noteikti amata apraksta.

31. Biivvaldes arhitekta paligs:

31.1. veic patstavigas funkcijas atbilstosi blivniecibu regulgjofos normativos aktos
noteiktai kompetencei;

31.2. atbild par biivniecibas ieceru dokumentu savlaicigu izskati$anu un Biivvaldes
dokumentu sagatavo$anu atbilsto$i normativajiem aktiem;

31.3. sagatavo atbildes vai pieprasfjumu véstules projektus par Buavvaldes kompetence
esoSajiem jautdjumiem, tai skaitd Iesniegumu likuma noteiktaja kartiba sagatavo atbildes
projektus uz personu iesniegumiem, sidzibam un priek$likumiem jautdjumos, kas ietilpst
Biivvaldes kompetencég;

31.4. sagatavo pieprasjjumu projektus par papildu dokumentu iesniegSanu, ja tie
nepiecieSami sakard ar iesnieguma izskatiSanu,

31.5. sagatavo lémumprojektus par atlauju, lEmumu, atzimes par ieceres akceptu un par
projektéSanas nosacfjumu izpildi, tai skaitad lémumus par pagarinasanu, grozianu un
anul&ianu;

31.6. sagatavo lémumprojektus par blvprojektu, izmaigu buavprojektu u.tml.
bitvniecibas procesa dokumenticiju, kuru nepiecieSams akceptét normativajos aktos
noteiktajd kartiba, tai skaita lémumus par pagarina$anu, grozifanu un anulésanu;

31.7. Izskata un verte bvju fasazu risindjumus;
31.8. nodrodina Buvvaldes materiilo vértibu saglabasanu;
31.9. paraksta 3adus dokumentus: i

31.9.1. pieprasijumus par papildu dokumentu iesniegSanu, ja tie nepiecie$ami sakara
ar buvniecibas ieceru izskatiSanu;



31.9.2. véstules, tai skaita Iesniegumu likuma noteiktaja kartiba sagatavotas atbildes
uz personu iesniegumiem, stidzibam un priekslikumiem jautdgjumos, kas
ietilpst Biivvaldes kompetencg;

31.9.3. buvvaldes s&des arhiva protokolu izrakstu;

31.9.4. rekinu par pagvaldibas nodevu;

31.9.5. mazvertiga inventara norakstisanas aktu.

32. Biivvaldes buvinspektors:

32.1. veic patstdvigas funkcijas atbilstosi biivniecibu regul€joSos normativos aktos
noteiktal kompetencei - organizg, koordin€ un kontrol& darbus, kas saistiti ar bivdarbu
uzsakSanu un buvdarbu nodofanu ekspluaticija Dobeles novada paSvaldibas
administrativaja teritorija, ka ar nodro$ina nepieciefameo darbibu veik$anu BIS un
administrativo parkapuma procesa atbalsta sistéma APAS;

32.2. Parzina un kontrolé pasvaldibas administrativaja teritorija esoSos biivniecibas
procesus un veicamos blvdarbus, to atbilsttbu Biivniecibas likumam, citiem LR
normativajiem aktiem un Dobeles novada saisto$o noteikumu apbives prasibam;

32.3. Sagatavo un akcept€ ar bilivniecibas procesu saistitu dokumentdciju un
administrativos aktus atbilsto§i blivniecibu regul&joSos normativos aktos noteiktai
kompetencei;

32.4. Kontrolg, lai fiziskas un juridiskas personas ievérotu normativos aktus, kas regulé
darbibu biivnieciba;

32.5. Veic €ku un inZenierbiivju apseko$anu, nosaka to vizualo tehnisko stavokli,
sagatavo atzinumus ar noradém par atklato trikumu novérSanai un, ja nepiecieSams,
pieprasijumu detaliz&takai izpéetei;

32.6. Piepem l€mumus parbaudes lietds, kur nepieciefama liela pieredze un dzila
attiecigds jomas izpratne un interpreté normativo aktu piemerosanu, klasificg normativo
aktu parkapumu un/vai norada, kadas darbibas veicamas, lai noverstu neatbilstibu;

32.7. Nodro3ina darbam nepiecie$amo datu bazes izveidoSanu un aktualizaciju;

32.8. Veic bivobjektu apsekoZanu dazados blivniecibas procesa posmos;

32.9. Atbild par biivniecibas ieceru dokumentu savlaicigu izskatiSanu un Btivvaldes
dokumentu/l€mumu sagatavoSanu atbilstosi normativajiem aktiem;

32.10. sagatavo atbildes un paraksta §adus dokumentus:

32.10.1. pieprasfjumus par papildu dokumentu iesniegSanu, ja tie nepiecie$ami sakara
ar iesnieguma izskatiSanu;

32.10.2. pazinojumus par komisiju, komiteju, Domes pienemtajiem [€mumiem, ka arf
lémumus par administrativajiem parkapumiem;

32.10.3. sagatavotds atlaujas, leémumus, atzimes par ieceres akceptu un par
projekte$anas nosacfjumu izpildi, biivdarbu uzsakSanas nosacfjumu izpildi,
nodo3anu ekspluatacija, tai skaitd lémumus par pagarinaSanu, groziSanu,
anul&Sanu un patvaligu biivniecibu;

32.10.4. buvprojektu, izmaign  blOvprojektu  utml. bivniecibas procesa
dokumentaciju, kuru nepiecieSams akceptét normativajos aktos noteiktaja
kartiba, tai skaitd l1€émumus par pagarind$anu, grozi§anu un anul&fanu;

32.10.5. bovatlauju lémumus par buvatlaujas pagarina$anu, grozifanu (arl
parregistréSanu saistiba ar blivniecibas procesa dalibnieku mainu) un
anul&danu; i

32.10.6. pazigojumus un 18mumus par administrativajiem parkapumiem;

32.10.7. blvju parbaudes un apsekoSanas aktus u.tml. dokumentus;

32.10.8. aktu par pienem3anu ekspluatacija;

32.10.9. izzinas Bivvaldes kompetencé eso$ajos jautdjumos;

32.10.10. rak3anas atlaujas;
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32.10.11. vestules, tai skaitd Iesniegumu likuma noteiktaja kartiba sagatavotas
atbildes uz personu iesniegumiem, slidzibam un prick3likumiem jautdgjumos,
kas ietilpst Bavvaldes kompetencg;

32.10.12, biivvaldes s€des arhiva protokolu izrakstu;

32.10.13. r&kinu par pa$valdibas nodevu;

32.10.14. u.c. dokumentus, kas noteikti amata apraksta.

33, Buvvaldes vides dizainers:

34,

33.1. veic patstdvigas funkcijas - plano, organizé un vada procesus, kas saistiti ar
Pasvaldibas vides dizaina un vides makslinieciskas kvalitates Tsteno$anu;
33.2. Izstrada pilsétvides vadlinijas vides dizaina, mazo arhitektiiras formu un objektu,

labiekartojuma elementu dizaina, grafiskd dizaina un makslas jomads (izpemot
PaSvaldibas struktGrvienibu un iestdZu rikotajiem pasdkumiem un to sagatavoSanas

procesiem);

33.3. Izskata un sagatavo I€mumprojektus/dokumentus bavju fasdZzu dizaina
risindjumiem;

33.4. Izskata bitvniecibas ieceres atbilstodi amata kompetencei;

33.5. Organizé un nodro&ina kvalitativu apmekl&taju pienems$anu un konsulté§anu par

izkartpu un reklamu saskano$anas jautajumiem, normativo aktu, kas regulé darbibu par
izkartnu un reklamu izvieto$anu, ievérosanu;

33.6. Izskata, verteé un sagatavo lémumprojektus par izkartnu, reklamu vai citu vides
objektu izvietoSanu Pajvaldibas teritorija, ierosina partraukt to fizisko un juridisko
personu darbibas, kuras parkapj normativajos aktos noteiktds prasibas;

33.7. Koordin€ un plano pilsétvides svétku noformé&umu (Lieldienas, Jani,
Ziemassvetki u.c.) Pa§valdiba, ierosina un plano publiskas artelpas kvalitates uzlabo$anas
projektus (iznemot Pasvaldibas struktlirvienibu un iestdZu rikotajiem pasakumiem un to
sagatavo$anas procesiem);

33.8. Sagatavo atbildes vai pieprasfjumu véstules, tai skaitd Iesniegumu likuma un
Reklamas likuma noteiktaja kartiba sagatavo atbildes projektus uz personu
iesniegumiem, stidzibam un priekslikumiem jautdjumos, kas ietilpst amata kompetencég;

33.9. NepiecieS8amibas gadijumi sniedz konsultdcijas labiekartojuma elementu un
stadijumu konceptualo risindgjumu veido$ana;

33.10. Savas kompetences ietvaros koording un atbild par Pagvaldibas budZeta pieskirto
lidzeklu raciondlu izlietojumu;

33.11. Savas kompetences ietvaros koordin€ par budZeta un piesaistitiem lidzekliem
veicamos darbus, pienem pavadzimes un virza tos apmaksai;

33.12. Savas kompetences ietvaros piedalas budZeta projektu un saistoSo noteikumu
projektu sagatavoSana atbilsto$i Nodalas funkcijam un uzdevumiem;

33.13. NodroSina darbam nepiecie3amo datu bazes izveido$anu un aktualiziciju;

33.14. paraksta §adus dokumentus:

33.14.1. reklamas un reklamas objekta izvietoSanas projektu grafisko pielikumus;
33.14.2. rékinu par pasvaldibas nodevu;
33.14.3. u.c. dokumentus, kas noteikti amata apraksta.

Buvniecibas informacijas sistémas ( BIS ) administrators:

34.1. veic patstavigas funkcijas atbilstodi blvniecibu regulgjoSos normativos aktos
noteiktai kompetencei,

34.2. Sanem dokumentus BIS, registré, veic pirmsapstradi, sadala un/vai uzdevumus
talakai dokumenta virzibai atbilstosi ienako$ajam iesniegumam;

34.3. Kontrolgé dokumentu izpildes terminus BIS sistEma; i

34.4. Veic dokumentu iek3€jo kontroli un uzraudzibu BIS sistéma;

34.5. Veic apstiprinatd dokumenta nosiitiSanv/ izsniegSanu BIS sistema;
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35.

36.

37.

38.

34.6. Sanem dokumentus pasvaldibas lietvedibas sistéma, novirza dokumentu izpildei.
Kontrolé dokumentu izpildes terminus. Registré un nosiita nosiitimo dokumentu;

34.7. Sagatavo rekinus par pa$valdibas nodevu, veic uzraudzibu par izpildi;
34.8. Organizeé un nodro3ina kvalitativu apmekIgtaju pienems3anu;

34.9. Sagatavo mazvertigd inventara noraksti§anas aktu;

34.10. Sagatavo Biivvaldes séZu arhiva protokola izrakstu;

34.11. nodroSina Biivvaldes materizlo vertibu saglabaganu;

34.12. paraksta §adus dokumentus:

34.12.1. buvvaldes sédes arhiva protokolu izrakstus;
34.12.2. r&kinu par pasvaldibas nodevu;

34.12.3. nostitamo dokumentu (iznemot izzinas);
34.12.4. mazvertigld inventara noraksti§anas aktu;

Bivvaldes amatpersonai ir atbilstosa augstaka izglitiba, ka ar biivniecibas kontroles tiesibas
un akiivs profesionalds kvalifikacijas sertifikats, ja to attiecigajai profesijai vai amatam
nosaka normativie akti;

35.1. Buvvaldes vaditajam — otrd limena profesiondld augstaka izglitiba arhitektiiras,
blivniecibas vai elektroenergétikas joma bitvinZeniera vai saistita inZenierzinitnes studiju
programma;

35.2. Biivvaldes arhitektam - otrd Iimena profesionald augstaka izglitiba arhitektiiras,
buivniecibas vat saistitd inZenierzinatnes studiju programma;

35.3. Buvvaldes bilvinspektoram - otrd limena profesionala augstdkd izglitiba
arhitekturas, blivniecibas joma vai saistita inZenierzinatnes studiju programma;

Buvvaldes vaditdjs iesniedz Pasvaldibas izpilddirektoram:

36.1. Biivvaldes amatu saraksta projektu;

36.2. amata vienibu un strukturalo grozijumu projektu sakara ar Biivvaldes funkciju
izpildes pilnveido$anas nepiecie3amibu.

Ja ir nepiecieSams veikt grozijumus Bivvaldes amatu saraksta:

37.1. Buvvaldes vaditajs iesniedz motivétu iesniegumu Pagvaldibas izpilddirektoram;

Attalinatais darbs un elastigais darba laiks:
38.1. attalinatais darbs ir tads darba izpildes veids, kuru Darbinieks varétu veikt

pastavigi vai regulari arpus darba telpam, izmantojot informacijas un komunikécijas tehnologijas.
Par attalindto darbu netiek uzskatits darbs, kas ta rakstura dé] ir saistits ar regularu parvieto§anos
(piemé&ram, kurjera darbs, u.tml.).

38.2. lai sanemtu saskanojumu attdlinata darba un/vai elastiga darba laika veik$anai

Biivvaldes vaditajam, PaSvaldibas izpilddirektoram un Buvvaldes darbiniekam jdievéro un

japiekrtt $adiem pamatnosacijumiem:

38.2.1. attdlinatais darbs var tikt organizEts tada no darba izpildes veidiem, kur
Darbinieks var veikt Biivvaldes vaditaja uzdevumus drpus Pagvaldibas darba
vietas, tai skaita, izmantojot informacijas un komunijkicijas tehnologijas,
saglabajot attiecigajam Baivvaldes darbiniekam noteikto dienas un nedglas darba
laika ilgumu;

38.2.2. lal sanemtu saskanojumu attalinata darba veik3anai, Pa3valdibas izpilddirektors
vienojas ar Blivvaldes darbinieku par attilinata darba veik3anas regularitati,
darba uzdevumiem, sasniedzamajiem rezultatiem, terminiem un kértibu, kada
informét tieSo darba vaditdju par darba izpildi;

38.2.3. PaSvaldibas izpilddirektors nodrofina Buvvaldes darbiniekam iesp&ju veikt
darbu elastigd laika griezuma, mainit darba laika sakumu un beigas, nosakot
vipam par pienakumu nostradat Biivvaldes darbiniekam noteikto darba dienas
ilgumu jebkura laika perioda no plkst.6.00 1idz plkst.22.00; )

38.2.4. Buvvaldes darbinieks, veicot attalindtu darbu, apliecina, ka biis sasniedzams
noteikta darba laika vai elastiga darba laika ietvaros telefoniski, elektroniski, bet




ne retak ka tris reizes diend parskatis un sckos 1idzi Pasvaldibas iendko3ajam
elektroniskajam pastam;

38.2.5. Buvvaldes darbinieks, veicot darbu attalinati, apnemas ievérot datu aizsardzibas,
konfidencialitites, darba aizsardzibas, elektrodrosibas, drogibas tehnikas, darba
higienas un ugunsdrosibas prasibas;

38.2.6. Biivvaldes darbinieks apliecina, ka veicot darbu attalinati un/vai elastigu darba
laiku, ieveros kartibu par prombitnes saskanosanu ar tie$o vaditdju (pieméram,
par darba nesp&ju, par Tslaicigu prombiitni), Darba likuma noteikto atpltas laiku,
neveiks virsstundu darbu bez iepriek$Gjas vienoSanas ar Pa$valdibas
izpilddirektoru;

38.2.7. Nemot vera, ka Pasvaldibas izpilddirektors nodrodina Biivvaldes darbinickam
darba vietu ar darba izpildi saistito aprikojumu klatieng darba ITguma noteikta
darba vietd, ka arT sedz visus izdevumus, kas saistiti ar darba pienakumu izpildi,
organiz€jot darbu attdlinati, Pagvaldibas izpilddirektors  neuzpemas
administrativas izmaksas, kas nepiecieSamas darba veik3anai attalinati;

38.2.8. veicot darbu attilinati, Bivvaldes darbinieks piekrit visiem tiem noteikumiem,
kas noteikti, veicot darbu klatieng Pagvaldibas parvaldes adresg;

38.2.9. vienoSanas par attdlinata darba iesp&ju var tikt partraukita, ja Padvaldibas
izpilddirektors konstatg, ka Biivvaldes darbinieka darba kvalitite pasliktinds un
tiek kaveti uzdevumu izpildes termini, ziid darba produktivitite un efektivitate.

IV Biivvaldes atbildiba

39. Par Buvvaldes darbu atbild Buvvaldes vaditajs.

40. Katrs darbinieks atbild:

40.1. par amata pienakumu, Domes [Emumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un
godpratigu izpildi;

40.2. par uzticéto materialo vértibu uzskaiti, saglabaganu un izmantoSanu, atbilstosi to
lietoSanas noteikumiem;

40.3. par iegiitas informacijas konfidencialitates nodro§inadanu, fizisko personas datu
aizsardzibas principu ieveroianu saskana ar spéki esofo normativo aktu prasibam;

40.4. par aktivaja lietvediba esofo dokumentu pieejamibu, izmantofanu, izzinu un
dokumentu atsavinajumu izsnieg§anu;

40.5. par aktivaja lietvediba eso3o lietu iekdrtoSanu un glabasanu atbilstodi Pagvaldibas
parvaldes noteiktajai kartibai;

40.6. saskand ar PaSvaldibas parvaldes atbildigas struktirvienibas noradijumiem,
sagatavot un nodot PaSvaldibas parvaldes arhiva nododamas un glabajamas lietas.

41. Ja darbinieks sanémis tieSu uzdevumu no Domes priek§sédetdja, Domes priek3sédetaja
vietnicka, Pa3valdibas izpilddirektora vai Pagvaldibas izpilddirektora vietnieka, vig$ par to
nekavgjoties informé Blivvaldes vaditaju.

42. Buvvaldes nolikums ir saistoss visiem Bavvaldes darbiniekiem.

43. Bez atbilsto$a pilnvarojuma Biivvaldes darbinieki nav tiesigi publiskot informaciju, kas
vigiem kluvusi zinama, pildot amata pienakumus, ki arf bez ipaa pilnvarojuma Pagvaldibas
varda paust viedokli, sniedzot informaciju pla$sazinas lidzek]iem.

44. Blivvaldes riciba esofo publiski pieejamo informaciju Bavvaldes darbinieki ir tiesigi
publiskot PaSvaldibas noteiktaja kartba.

45. Bvvaldes izdotos administrativos aktus un Bivvaldes faktisko ricibu var apstridet
Administrativa procesa likuma noteikta kartiba Dome.

V Nosléguma jautajumi

46. Dobeles novada padvaldibas Bivvaldes nolikums stajas speki ar izpilddirektora rikojuma
apstiprina$anas datumu.

72,




47. Dobeles novada pasvaldibas Buvvaldes nolikums ir parskatims sakard ar institiicijas
saimnieciskdm, organizatoriskam, strukturalam, tehnologiskam, normativo aktu vai lidziga
rakstura izmainam vismaz reizi gada.

Biivvaldes vaditaja E. Namsone
obelg, 2024.gada 02.maija
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